CYNGOR CYMUNED A LLANGAN
LLANGAN COMMUNITY COUNCIL

Community Council Clerk and Responsible Finance Officer

County: Vale of Glamorgan

Salary: £20,258 to £26,845 pro rata Starting salary dependent on competence,
qualifications, and experience.

Hours will vary but will be on average 24 hours a month.

Llangan Community Council is looking to recruit a Community Council Clerk and
Responsible Financial Officer (RFO). The Clerk/RFO reports to the Community
Council and will help the councillors implement and develop council policy. The
Community Council has nine members and meets on a monthly basis.

The Community Council’s Annual Precept for 2023/2024 is £11,300. There is
additional ongoing income from green energy projects.

The position is home based so the successful candidate will need to be self-
motivated, disciplined, have the ability to work without direct supervision and to
complete work to deadlines. The successful candidate will have good
organisational, IT, communication and administrative abilities and must have
excellent verbal and written skills in order to work well with councillors, colleagues,
and local residents. Previous experience of working in local government especially
in a town or community council environment would be advantageous. The ability to
communicate in Welsh whilst not required is desirable.

Further details including the job description can be obtained from the Chair,
Councillor Laura Howells |howellsatllangancc@gmail.com

Applications should be by CV and covering letter to: Llangan Community Council,
Email llangancouncil@gmail.com
Closing date: Friday 1st September 2023 at 12:00 noon

Llangan Community Council is striving to be an equal opportunity employer and
welcomes applications from all sections of the community.

CYNGOR CYMUNED A LLANGAN
LLANGAN COMMUNITY COUNCIL

Clerc Cyngor Cymuned a Swyddog Cyllid Cyfrifol

Sir: Bro Morgannwg

Cyflog: £20,258 i £26,845 pro rata Cyflog cychwynnol yn dibynnu ar gymhwysedd,
cymwysterau a phrofiad.

Bydd yr oriau’'n amrywio ond byddant ar gyfartaledd yn 24 awr y mis.

Mae Cyngor Cymuned Llangan am recriwtio Clerc Cyngor Cymuned a Swyddog
Ariannol Cyfrifol (RFO). Mae’r Clerc/SAC yn adrodd i'r Cyngor Cymuned a bydd yn
helpu’r cynghorwyr i weithredu a datblygu polisi'r cyngor. Mae gan y Cyngor
Cymuned naw aelod ac mae'n cyfarfod yn fisol. Praesept Blynyddol y Cyngor
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mailto:llangancouncil@gmail.com

Cymuned ar gyfer 2023/2024 yw £11,300. Ceir incwm parhaus ychwanegol o
brosiectau ynni gwyrdd. Lleolir y swydd gartref felly bydd angen i'r ymgeisydd
llwyddiannus fod yn hunan-gymhellol, yn ddisgybledig, yn gallu gweithio heb
oruchwyliaeth uniongyrchol ac i gwblhau gwaith i derfynau amser. Bydd gan yr
ymgeisydd llwyddiannus alluoedd trefniadol, TG, cyfathrebu a gweinyddol da a rhaid
iddo feddu ar sgiliau llafar ac ysgrifenedig rhagorol er mwyn gweithio'n dda gyda
chynghorwyr, cydweithwyr a thrigolion lleol. Byddai profiad blaenorol o weithio
mewn llywodraeth leol yn enwedig mewn amgylchedd cyngor tref neu gymuned yn
fanteisiol. Mae'r gallu i gyfathrebu yn Gymraeg pan nad yw'n ofynnol yn ddymunol.

Gellir cael rhagor o fanylion gan gynnwys y disgrifiad swydd gan y Cadeirydd, y
Cyng. Laura Howells Ihowellsatllangancc@gmail.com

Dylid gwneud cais trwy CV a llythyr eglurhaol at: Cyngor Cymuned Llangan, E-bost
llangancouncil@gmail.com
Dyddiad cau: Dydd Gwener 1 Medi 2023 am 12:00 canol dydd

Mae Cyngor Cymuned Llangan yn ymdrechu i fod yn gyflogwr cyfle cyfartal ac yn
croesawu ceisiadau o bob rhan o'r gymuned.
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