CYNGOR CYMUNED A LLANFIHANGEL-Y-PWLL A LECWYDD

SWYDD WAG

Clerc a Swyddog Cyllid Cyfrifol
Cyflog: SCP 13-17 - £23,023 - £24,920 pro rata
(cyfwerth & £12.97- £13.95 yr awr)

5 awr yr wythnos

Mae Cyngor Cymuned Llanfihangel-y-pwll a Lecwydd am recriwtio Clerc Cyngor
Cymuned a Swyddog Ariannol Cyfrifol. Mae’r Clerc/SAC yn adrodd i’r Cyngor
Cymuned a bydd yn helpu’r cynghorwyr i weithredu a datblygu polisi’r Cyngor. Mae
gan y Cyngor Cymuned saith aelod ac fel arfer yn cyfarfod chwe gwaith y flwyddyn
ac eithrio ym mis Awst.

Praesept Blynyddol y Cyngor Cymuned ar gyfer 2023/2024 yw £7169.00.

Lleolir y swydd gartref felly bydd angen i'r ymgeisydd llwyddiannus fod yn hunan-
gymhellol, yn ddisgybledig, yn gallu gweithio heb oruchwyliaeth uniongyrchol ac i
gwblhau gwaith i derfynau amser.

Bydd gan yr ymgeisydd llwyddiannus alluoedd trefniadol, TG, cyfathrebu a
gweinyddol da a rhaid iddi/iddo feddu ar sgiliau llafar ac ysgrifenedig rhagorol er
mwyn gweithio'n dda gyda chynghorwyr, cydweithwyr a thrigolion lleol.

Byddai profiad blaenorol o weithio mewn llywodraeth leol yn enwedig mewn
amgylchedd cyngor tref neu gymuned yn fanteisiol. Mae'r gallu i gyfathrebu yn
Gymraeg pan nad yw'n ofynnol yn ddymunol.

Mae disgrifiad swydd, manyleb person a ffurflen gais i'w gweld ar ein gwefan;
http://www.michaelstonandleckwithcouncil.co.uk/

Neu e-bostiwch clerk@michaelstoncc.co.uk
Ni fydd CVs yn cael eu derbyn.

Dyddiad cau: Dydd Gwener 1 Medi 2023 am 12 hanner dydd.

Trefnir cyfweliadau ar 6l derbyn datganiadau o ddiddordeb.
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